شرح وظایف:
· تنظیم برنامه و برگزاری امتحانات
· اعلام برنامه امتحانات به دانشجویان
· ثبت برنامه امتحانات در نرم افزار سما
· تهیه و ارسال دعوتنامه امتحانات بر اساس برنامه اعلام شده به اساتید 
· دریافت به موقع سوالات امتحانی از استادان
· تنظیم برنامه مراقبین امتحانات و ابلاغ به آنان
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